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A kepzes megnevezése

: Logisztikai feldolgozo

A kepzes soran megszerezheto _
kompetenc1a SR ST

Uzleti levelet, szallitasi értesitést  és megrendeléseket  ir
elektronikusan a tartalmi és formai kdvetelményeknek megfelelden.
Megadott szempontok szerint  szOvegszerkesztd, illetve

tablazatkezel$ szoftverrel dokumentumot, illetve tablazatot készit

] és formaz.

| - Megadott szempontok szerint informaciot keres az interneten,
'.f' kivalasztja és feldolgozza azokat.

| - Kapcesolatot tart a  beszallitokkal,
| szallitasi folyamatokat.

| - Betartja munka-, balesetvédelmi, és egészségligyi eldirasokat.
| Besorolja az &rukat a megfeleld tlizveszélyességi kategdriaba és

termeldkkel, ellendrzi a

tizveédelmi  szempontbol azonositja az egylittes  anyagtarolas

veszélyeit.
- El6késziti az egyes jarmivek koézlekedéséhez hasznalatos
-] nyomtatvanyokat. pl.
-{ okmanyok.

szallitolevél, fuvarlevél, arukisérd, egyéb

- Hasznalja és elemzi a kiilonb6zo keszletszintekhez tartozéd
szakkifejezéseket, csoportositia a termékeket a fogyasztoi kereslet

-1 alapjan (kurrens, inkurrens, standard aruk).
1 - Megvizsgalja a készletek nagysagat a nyilvantartas €s a tényleges
1 készletfelmérés adataibdl.

- Kezeli a raktar aruforgalmat. Feldolgozza a megrendelések
litemezését, mikdzben a munkatirsakkal folyamatos kapcsolatot
tart.

- Ellen6rzi a raktirba Dbeérkezett arukat mennyiségileg és

mindségileg.
- Komissiozasnal kiszedési jegyzéket allit dssze a megrendelések
alapjan  és  megtervezi a  kilénbdézé  termékcesoportok

csomagolasanak kovetelményeit (pl.:
veszélyes aru).

- Elokeésziti és kitolti az aruforgalom adott szakaszéhoz kapcsolodd
bizonylatokat. (bevételezési bizonylat, kiadasi bizonylat, raktari
nyilvantarto karton stb.)

- Ellentrzi a raktar druforgalmat, a megrendelések litemezését,
mik&zben a beszerzessel folyamatos kapesolatot tart.

darabaru, egységrakomany,

1 - Kitolti a leltarozashoz sziikséges alapveté dokumentaciot pl.:
.| leltarfelvételi ivet, leltdreredményt szdmol, kidllitja a selejtezési
| jegyzOkényvet.

A kepzesbe valo bekapcsolod_as__ _
feltételei - .

- Alapfoku iskolai végzettség
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Jelenlét esetén a jelenléti iv minden oktatasi napon valo aldirasa.
feltételei -0 o] Megengedett hidnyzas a képzés éraszaméanak maximum 20 %-a.
oo s o) Tamogatott képzés esetén a tAmogatasi szerzédésben foglaltak
1| szerint a megengedett hidnyzas ettdl eltéré mértéki is lehet.

A képzésbe val6 féézvéigl

i A logisztikai feldolgozé segiti a logisztikai tevékenységek soran
‘| szitkséges anyagok és eszkoz6k beszerzését, elosztisat és
| felhasznalasat.  Osszegzi a  beérkezd igényeket, a piaci
lehetdségeket, vasarlasi feltételeket. Informaciot szerez a meglévéd
készletrdl, ajanlatokat kér be a szallitoktél és Gsszegylijti a
megrendeld igényeit a vezetség szamara. Nyilvantartja a szallitasi
hataridSket és a hataridéknek megfelelden litemezi a munkikat,
Segitséget nyujt a rakodasi tevékenység megszervezésében, illetve
gondoskodik a rakodas személyi és targyi feltételeirdl.
Adminisztraciés  feladatokat lat  el, nyilvantartist vezet,
jegyzOkonyveket és iizleti leveleket ir. A munkakérével egyiitt jard
| kihivasok mellett adminisztrativ feladatokat 1at el.

4 A részszakma legjellemz6bb FEOR szama:

1 3623 Anyaggazdalkodo, felvasarlo, anyagbeszerz

Aképzés célja

Ez a végzettség azoknak biztosit lehetdséget, akik a
.| munkacrdpiacon széleskérli szakmai ismeretek birtokaban ipari
| vagy kereskedelmi vagy vendéglatoipari vagy mezOgazdasagi
egység beszerzési, anyaggazdalkodasi terilletén szeretnének
clhelyezkedni vagy ezen teriileten dolgoznak, de még nem
rendelkeznek végzettséggel.

500 oOra

ElGzetes tudas beszamitds a képzésen résztvevd kérésére
figyelembe vehetd, mely csokkenti a képzésbe vald részvétel
Oraszamat.

tervezett képzési 1d6

1. tanmanyagegység: Villalkozasok mikodtetése
2. tananyagegység: Kommunikacio

3. tananyagegység: Digitalis alkalmazasok

4. tananyagegység: Logisztikai alapok

‘| 1. tananyagegység: Vallalkozasok miikodtetése célja:

A keépz¢s tananyagegységeinek -

| Tudatositsa, hogy a véllalkozasok piaci viszonyok kozott
tevékenykednek, a javak elallitasat profitszerzés érdekében
vegzik, és valamennyi dontésiik kockazattal jar.

| A képzésben résztvevék megismerik az alapveté gazdalkodasi
| folyamatokat a vallalkozason beliil, és be tudjak mutatni, hogy a
| zavartalan mikodés milyen tevékenységek Gsszehangolasat
-1 kdveteli meg.

| A képzésben résztvevik tudjak bemutatni, hogy mikor tekintheté
| nyereségesnek  egy  vallalkozas. Ismerjék a  koltségek
.| csoportositasat, és az alapveté gazdasagi, statisztikai szamitasokat.

cél

TANANYAGEGYSEGE
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| 2. tananyagegység: Kommunikacié célja:

Megismerteti a képzésben résztvevikkel az On- és emberismeret
f jelentéségét, az alapveté viselkedési formakat. Fejleszti az
| empatikus készségeket. Legyenek tisztaban az emberi érintkezés
-} kultirajanak fontossagaval. Ismerjék meg 6nmagukat, és sajatitsak
~jel a kozvetlen és tagabb értelemben vett kémyezetiikhdz vald
alkalmazkodas képességét. Legyenek képesek a konfliktusok
elkeriilésére vagy helyes kezelésére, a csaladi, barati és késGbbi
munkakapcsolatok helyes alakitasara.

3. tananyagegység: Digitalis alkalmazasok célja;

A képzésben résztvevok biztosan hasznaljdk a digitalis eszkozdket,
a szamitégép billentylizetét, legyenek képesek dokumentumok
megnyitasara, mentésére, nyomtatdsara, tabulalisira, betltipus
meg-valasztasara. Ismerjék a levelek formai kialakitasinak
szokasait, a kiemelési modokat.

Képesek legyenek lgyiratok kitdltésére és készitésére, hivatalos
| levelek formai és tartalmi megfogalmazasara, az irodatechnikai
| eszkdzok hasznalatira. Alkalmazzak a tizujjas vakirason alapuls
helyes irastechnikat. képesek legyenek szakmati széveg masolasara,
a szdvegszerkesztével t6rténd adatbevitelre, a tablazatkezeld
hasznalatara.

Ismerjék az online kommunikaciot biztosité szolgaltatasokat.

4. tananyagegység: Logisztikai alapok célja:

A képzésben résztvevok megismerjék a logisztikai rendszerek
miitkodését, informatikai  hatterét, az ahhoz sziikséges
adatdllomanyokat. Mikodtetm1  tudjdk  a  vallalatirdnyitdsi
rendszereket, €s az adatok Kkinyerésével informaciot tudjanak
nyujtani a logisztikai teljesitményekrol a menedzsment szamara.

1. tananyagegység: Vallalkozasok miikddtetése tartalma:
A vallalkozasok gazdalkodasa

A gazdalkodasi folyamat elemei.

Beszerzési folyamat.

Termelési folyamat.

Ertékesitési folyamat.

| A gazdalkodasi folyamatok elszamolasa

Arbevétel, kiadas, koltség fogalma.

1 Kéltségek csoportositasa, fajtai.

| Akalkulaci6, az dnkoltség.

- | A vallalkozas eredménye, a nyereségre hatd tényezdk.
| Az arak szerepe a gazdasagi dontésekben.
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Statisztikai alapfogalmak

A statisztika fogalma, dgai.

| A statisztikai sokasag fogalma, fajtai, jellemzai.

| A statisztikai ismérv és fajtai.

/| Az informéciok forrasai, az informécioszerzés eszkdzei.

-1 A statisztikai sor fogalma, fajtai, készitésének szabalyai.

| A statisztikai tabla fogalma, statisztikai tablak tipusai.

1 A statisztikai adatok abrazolasa.

| A statisztikai adatok Osszehasonlitdsa:  viszonyszamok  és
1 alkalmazasuk.

| A viszonyszamok csoportositasa.

I A dinamikus viszonyszamok és dsszefliggéseik.

| A megoszlasi viszonyszam és Osszefliggései.

| Kozépértékek és alkalmazasuk.

| Szamitott kozépértékek (szamtani atlag, silyozott szdmtani atlag,
| mértani atlag)

- { Helyzeti kdzépérickek: modusz, median.

Sl tananyagegység: Kommunikacié tartalma:

.| Kapesolatok a mindennapokban

- | A viselkedéskultira alapjai, illem, etikett, protokoll értelmezése. A
koszonés, megszolitds, bemutatkozas, bemutatas, tarsalgas, vita,
konfliktusmegoldds fogalmainak bemutatésa és  gyakorlati
alkalmazasa, elmélyitése a kulturalt viselkedésben. A mindennapi,
a hivatali és az alkalmi 06lt6zk6dés megismerése. Gasztronomiai
alapismeretek, alapelvarasok megismerése.

A munkahelyi kapcsolattartas szabalyai

Pontos munkavégzés, csoportkdzi viszonyok, a vezeté és beosztott
viszonya, generacios problémak a munkahelyen, azok kezelése. A
tarsasagi élet specialis lehetségei (névjegy és névjegyhasznalat,
telefonhasznalat,  dohanyzas, ajandékozas) és  gyakorlati
alkalmazési lehetOségiik, lehetdleg élet kézeli helyzetekben.

Kommunikaciés folyamat

A kommunikacié alapfogalmai. A verbélis jelek, nem verbalis
jelek, a kommunikéicidés kapcsolatok, az irasbeli és szobeli
kommunikécié fajtai. A kommunikaciés zavarok, kommunikécids
-] technikak gyakorlasa.

On- és tarsismeret fejlesztése

Onelemzés, Onkifejezés, érzések, érzelmek, gondolatok kifejezése,
a kommunikacids stilusok haszndlata, a hatékony, sikeres
| kommunikécio akadalyai, konfliktuskezelés.
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1 3. tananyagegység: Digitalis alkalmazasok tartalma:
1 Munkavédelmi ismeretek
-1 A munkavédelem lényeg ¢és teriiletei. A munkahelyek
2.1 kialakitasanak altalanos szabélyai.

1A  munkahelyek kialakitaisa az Ggyintézdi, Ugyviteli
-1 munkakérékben. Alapvet6 feladatok a tliz megeldzése érdekében.

Tizujjas vakiras

Tizujjas vakirassal a betlk, szamok, jelek és kezeldbillentyik
kapcsolasa a  homogén  gatlas  pszicholdgiai  elvének
érvényesitéscvel

Szécsoportok, sorok, mondatok és Gsszefliggd szdvegek masolasa
sortartassal.

| A jelek szabalyai

{ A kiemelési modok Onalld meghatarozasénak gyakorlasa a
| szovegdsszefliggés ismérvei alapjan.

1 A gépelt levél adott idoszakban érvényes szabéalyai

| Tiz perc alatt legalabb 900 leltés terjedelmi, Osszefliggd szdveg
masolasa.

Digitalis alkalmazasok

A szovegszerkesztével torténé adatbevitel megalapozasa betiik,
szamok, jelek irdsdnak adott iddszakban érvényes szabalyai.
Szévegformazas, masolas, athelyezés, kiemelés, felsorolas,
tabulator, széveg igazitasa, eldfej, élolab stb.

Tablazatkészités, formazas, szegély, mintazat stb.
Prezentaciokészités.

Az elektronikus adatbazisok biztonsidgos mentési munkdalatai, az
anyagok archivalasa.

Az online kommunikéciot biztosité szolgaltatdsok hasznalata
(email, azonnali tizenetkiildés, hang-és videoalapti kommunikacid).

4, tananyagegység: Logisztikai alapok tartalma:

A logisztikai rendszer felépitése

A logisztika fogalma, kialakulasa, térténete

A logisztika szerepe a nemzetgazdasagban

A mikrologisztikai rendszer részei, jellemz&i

A makrologisztikai rendszer részei jellemz61

| A metalogisztikai rendszer részei jellemzdi

| Az ellatasi lanc felépitése, tipusai, tertiletei, jellemzéi
| Az ellatasilanc-menedzsment feladatai, jellemzi

| A piaci szerepldk kapesolata az ellatasi lanc tagjaival
| Az ostorcsapas-effektus  fogalma,  kialakulasanak  okai,
| kovetkezményei és elkertilésének lehetdségei
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‘| A logisztika informaciés rendszere
| A logisztikai informéciés rendszer fogalma, dsszetevéi, jellemzdi,
1 eszkozei

1 Alogisztikai informéciés rendszer adatallomanyai

| Az elektronikus adatesere (EDI) fogalma, célja, szabvényai,
.1 elemei, hasznalatanak elényei

| Az aruazonosito rendszerek szabvanyai, megvalosulasi formai
1A GS51  szervezet vonalkéd rendszerének felépitése, az
1 ellenérz6szam szerepe
.1 Az RFID azonosité rendszer felépitése, az RFID chip tipusai és
| taplalasanak modozatai
| (A témakar elsajétitisahoz gyakorlati helyszin javasolt)

A logisztikai teljesitmények mutatészamai

A kiszolgalasi szinvonal fogalma, tertiletei, mérészamai
1 Alogisztikai 6sszkéltség fogalma, csoportjai, mérése

A logisztikai teljesitmény mérése

| 1. tananyagegység: Vallalkozasok miikodtetése oraszama: 93
. Ora

| Elozetes tudas beszamitds a képzésen résztvevd kérésére
tigyelembe vehetd, mely csokkenti a tananyagegységben vald
részvétel Oraszamat.

A kepzes tanmyagegysegemek
oraszama i i

2. tananyagegység: Kommunikaci6 6raszama: 93 6ra

Elozetes tudds beszamitds a képzésen résztvevd keérésére
figyelembe vehetd, mely csokkenti a tananyagegységben vald
részvétel draszamat.

] 3. tananyagegység: Digitalis alkalmazasok 6raszama: 209 dra

| El6zetes tudas beszamitds a képzésen résztvevs kérésére
| figyelembe vehetS, mely csSkkenti a tananyagegységben valo
2 részvétel draszamat,

4. tananyagegység: Logisztikai alapok 6raszama: 105 6ra
Elozetes tudas beszdmitas a képzésen résztvevd kérésére
1 figyelembe vehetd, mely csokkenti a tananyagegységben vald
-{ részvétel oraszamat.

I. tananyagegység: Vallalkozasok miikddtetése megvalositasa

A tananyagegység
JOBCBYSHR o soran alkalmazott képzési modszerek:

alkalmazott kepzes1 mo'dszerek”" - eldadas
- online eldadas
TANANYAGEGYSEGEN— i - magyarazat
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KENT

- megbeszélés

- bemutatés
e I szemléltetés

N egyéni feladatmegoldas
] - gyakorlati feladatmegoldas

- projektmaodszer

{- gyakorlat

| - oktatd video

alkalmazott képzési médszerek:
- elGadas
{ - online eléadas
{ - magyarazat
| - megbeszélés
{ - bemutatés
{ - szemléltetés
- egyéni feladatmegoldas
| - gyakorlati feladatmegoldas
{- projektmodszer
{ - gyakorlat
| - oktato vided

alkalmazott képzési modszerek:
el0adas

- online eldadas

- magyarazat

- megbeszélés

- bemutatas

- szemléltetés

- egyéni feladatmegoldas

- gyakorlati feladatmegoldas

- projektmddszer

- gyakorlat

{ - oktato vided

alkalmazott képzési modszerek:
|- elbadas

| - online cléadés

| - magyarazat

| - megbeszélés

-1 - bemutatas

2| - szemléltetés

2. tananyagegység:  Kommunikicié  megvalositasa

| 4. tananyagegység: Logisztikai alapok megvaldsitasa

soran

{ 3. tananyagegység: Digitalis alkalmazasok megvaldsitasa soran

soran

8 Szakértd szignéja@
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1 - egyéni feladatmegoldas
~iof - gyakorlati feladatmegoldas
| - projektmddszer

- gyakorlat

- oktatd vided

A tananyagegység
megvalésitésa sordn

soran alkalmazott képzési munkaformak:

alkalmazott képz - frontdlis
munkaformék |- coyen
G - paros
TANANYAGEGY__SEG_EN {- csoportos munka
KENT e {- szimulacié

1 - jelenléti oktatas

elektronikus tavoktatas

- alkalmazott képzési munkaformak:
- frontalis
|- egyéni
- paros
- csoportos munka
- szimulacio
- jelenléti oktatas

elektronikus tavoktatas

alkalmazott képzési munkaformak:

-frontalis

-egyéni

-paros

-csoportos munka

-szimulaciod

-jelenléti oktatas

-c-learning,  digitdlis oktatds, tavoktatas,
elektronikus tavoktatas

| alkalmazott képzési munkaformak:
“{ -frontalis

| -egyéni

| -péros

1| -csoportos munka

| 1. tananyagegység: Villalkozasok miikédtetése megvaldsitasa

|- e-learning, digitalis oktatas, tavoktatds, zart rendszerii

2. tananyagegység: Kommunikacié megvalositdsa soran

- e-leaming, digitalis oktatds, tavoktatds, zart rendszerii

3. tananyagegység: Digitilis alkalmazisok megvaldsitasa soran

zart rendszeri

“| 4. tananyagegység: Logisztikai alapok megvaldsitisa soran

9 Szakértd szignoja
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1 -szimulacié
4] -jelenléti oktatas
| -e-learning,  digitalis  oktatds, tdvoktatas, zart rendszerd
-1 elektronikus tavoktatas
Akontaktoratoi eltérd 1. tananyagegység: Villalkozasok miikodtetése

munkaforma alkalmaZasa
esetén, ‘haaz a kepzes
oraszamaba besza:mthato,

1 3. tananyagegység:

beszamithatd 6raszam: 23 6ra

1 2. tananyagegység: Kommunikacio beszamithaté oraszam: 23 ora

Digitalis  alkalmazasok  beszadmithaté

oraszam: 0 ora

4. tananyagegység: Logisztikai alapok beszdmithato 6raszam: 26
ora

A"hia){imélis'é'st)poft'léts'zagi __

1306

A kepzesben re_szt veyo P

teljesmnenyet rtekelo_ rendszer'_ ;
lelrasa :

A1,
értékeld rendszer leirasa:

tananyagegység: Vallalkozasok miikodtetése teljesitményt

{1 A kepzésen résztvevok a képzes idOtartama alatt az oktato alial
/| feltett kérdésekre szoban valaszolnak. Minden résztvevé minden
| témakorbol kell kérdésekre valaszoljon.

2. tananyagegység: Kommunikacié teljesitményt értekeld
rendszer leirasa:

A képzésen résztvevok a képzés idotartama alatt az oktatd altal
feltett kérdésckre szoban vialaszolnak. Minden résztvevd minden

témakdrbol kell kérdésekre valaszoljon.

3. tananyagegység: Digitalis alkalmazasok teljesitmeényt értékelo

| rendszer leirasa:
| A képzésen résztvevek a képzés iddtartama alatt az oktato altal
1 feltett kérdésekre szdban valaszolnak. Minden résztvevd minden

témakorbol kell kérdésekre valaszoljon.

4. tananyagegység: Logisztikai alapok teljesitményt értékeld
rendszer leirdsa:

1 A képzésen résztvevék a képzés idétartama alatt az oktatd altal
1 feltett kérdésekre szdban valaszolnak., Minden részivevd minden
- témakorbol kell kérdésekre valaszoljon.

Akepzes egyes .
tananyagegységemek s
elvégzésérdl sz601o 3gazolas :

:.':: 1.
$z010 igazolas kiadasanak feltétele:
| A tananyagegység akkor tekinthetd elvégzettnek, ha

tananyagegység: Vallalkozasok miikoédtetése elveégzésérdl

10 Szakértd szigndja
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kladasanak feltetele

TANANYAGEGYSEGEN— |
KENT E

| 4. tananyagegység:
| igazolas kiadasanak feltétele:

| A tananyagegység akkor tekinthet$ elvégzettnek, ha

1- A résztvevs a tananyagegység Oraszamanak legaldbb 80%-4n
| jelen volt és

|- Az oktato altal feltett szobeli kérdések legalabb 50%-ara
| megfeleld valaszt adott.

- A résztvev8 a tananyagegység Oraszamanak legalabb 80%-an

i Jelen volt és

- Az oktaté altal feltett szébeli kérdések legalabb 50%-ara

o megfeIeEc’i valaszt adott.

| 2. tananyagegység: Kommunikicié elvégzésérdl szolo igazolas
| kiadaséanak feltétele:

| A tananyagegység akkor tekintheté elvégzettnek, ha

4 - A résztvevé a tananyagegység Oraszamanak legalabb 80%-an
'} jelen volt és

| - Az oktato altal feltett szobeli kérdések legalabb 50%-4ra
1 megfeleld valaszt adott.

13. tananyagegység: Digitalis alkalmazdsok elvégzésérdl szélo
1 igazolas kiadasanak feltétele:

1 A tananyagegység akkor tekinthetd elvégzettnek, ha

1~ A résztvevd a tananyagegység Oraszamanak legalabb 80%-dn
{ jelen volt és

|- Az oktaté altal feltett szobeli kérdések legaldbb 50%-ara
{ megfeleld valaszt adott.

Logisztikai alapok elvégzésérdl széld

1gazolas kiadasanak feltételei -

| Képzést lezédré komplex vizsga eredményes teljesitése, mely 1
| részbdl all:

| Projektfeladat

1 A vizsgatevékenység megnevezése: Gyakorlati vizsga

| A vizsgatevékenység leirasa:

1 1. rész: Informacidkezelés

| Egy feladatsor megoldésa szamitégépen internet, szdvegszerkeszts
| és tablazatkezeld programok alkalmazasaval, amely a kbvetkezé
| két feladatot tartalmazza:

| ® A megadott szempontsor alapjan egy iizleti levél (ajanlatkérés,
| vagy megrendelés,

vagy megrendelés visszaigazoldsa, vagy
érdek18do levél) elkészitése, megirdsa, megformazasa és mentése a

megadott mappéba és helyre. A vizsgazok a feladatok elvégzéséhez
| szGvegszerkeszt$
.| dokumentumba altaluk megszerkesztett tablazatot illesztenek.

programot  hasznilnak, a létrehozott

e Aruforgalom megfeleld  szakaszdhoz kapesolédd  bizonylat

11 Szakérts szigndja
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Logisztikai feldolgozé részszakma képzési programja

+ | kiallitasa elektronikusan (szamla, bevételezési-kiadasi bizonylat,
| raktari nyilvantart6 karton)

{ 2. rész: Szituacios gyakorlat

Az alabbi témako6rokhoz kapesolddd minimum 4 feladatsor kozil
.| egy szituacios feladat végrehajtasa:

- | ® hianyz6 adatok bekérése az uizleti partnerektol,

& ajanlatkérés 4j/meglévo iizleti partnerektdl,

e aruatvételkor tapasztalt eltérések rendezése,

e vevoi panaszok kezelése.

| A szituacios feladatokban a vizsgazd a vizsgaztatoval végzi a paros

munkat.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idotartam:
1. rész: 60 perc

2. rész: 15 perc (5 perc felkésziilés, 10 perc feladat-végrehajtas)

1 A vizsgatevékenység aranya a teljes vizsgan belil: 100 %

{ A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

1 A gyakorlati vizsgatevékenység Informacidkezelés vizsgarészét a

] vizsgazok szamitogépes teremben készitik el. Az elkészitett
"1 feladatokat el kell menteni a megadott mappaba, meghatarozott

- { néven.

1 A gyvakorlati vizsgafeladat befejezése utan a vizsgaszervezd

| feladata a szamitdégépen elkészitett feladatok nyomtatisa és

mentése. A mentésnek €s vagy nyomtatdsnak a gyakorlati vizsga

befejezését kovetd 60 percen beliil meg kell térténnie.

A vizsgafeladat értékelése a részletes értékelési utmutatd alapjan
torténik.

Lehetséges értékelesi szempontok:

o feladatutasitas megértése;

e a feladat kivitelezésének, a megvalositas Iépéseinek sorrendje;

e kereskedelemben hasznalt Gzleti levél tartalmi elemeinek
ismerete,

e aruforpalmi bizonylatok tartalmi kellékeinek ismerete;

e kommunikacié mindsége az ligyfelekkel, partnerekkel,

e clore nem lathatdo helyzetek, fellépé problémak kezelése,
dontéshozas;

71 @ tudastranszfer;

| ® 6nallosag, hatékonysag, kreativitas, igényesség.

Informacidkezelés:
4 Uzleti levél: 30 %
| Bizonylatkitdltés: 40 %

12 Szakértd szigndja 0
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| Szitudcids gyakorlat: 40 %

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgazd a
-] megszerezhetd Gsszes pontszam legalabb 40%-at elérte.
| A vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitdsdhoz szitkséges
| szemelyi feltételek: a vizsga eldkészitése, vizsgadolgozat megirdsa
| és nyomtatasa alatt rendszergazda jelenléte szukséges.

A részszakma elvégzését lezaré vizsga eredményes teljesitése

| esetén: képzd intézmény 4ltal kidllitott Logisztikai feldolgozo
|| Tanusitvany, melynek birtokdban szakmai vizsgira bocsathato
| valamely fliggetlen akkreditalt vizsgakdzpontban, aho! eredményes
;| szakmai vizsga esetén szakmai bizonyitviny szerezhetd.

vé
s

grehajtasahoz szikséges
melyi feltgtelek

_'{ 1. tananyagegység: Villalkozasok miikidtetése végrehajtasahoz
| sziikséges személyi feltételek:

Felsdfok  szakirnyl végzettség: Miiszaki mérnok vagy

1 Kereskedelmi kozgazdasz vagy Vendéglatdipari kézgazdasz vagy

Vendéglatéipar lizemgazdasz vagy Kozlekedési, szallitmanyozasi,

{ logisztikai mémok vagy

| - Pedagdgiai végzettség és szakiranya miiszaki vagy kereskedelmi
{ vagy vendéglatdipari vagy kozlekedési, szallitmanyozasi,
| logisztikai végzettség vagy

{ - Szakiranyd miiszaki vagy kereskedelmi vagy vendéglatoipari

vagy kozlekedési, szillitmanyozéasi, logisztikai végzettség és

| legalabb 2 éves szakiranyl szakmai gyakorlat

2. tananyagegység: Kommunikacié végrehajtasahoz sziikséges
| szemelyi feltételek:

Felsétoku szakirdnyu végzettség: Kommunikacié vagy Miiszaki

{ mémdk vagy Kereskedelmi kozgazdasz vagy Vendéglatdipari
| kbzgazdasz vagy Vendéglatoipari lizemgazdasz vagy Kozlekedési,
| szallitmanyozasi, logisztikai mémék vagy

- Pedagogiai végzettség és szakirany kommunikaciés vagy

| miiszaki  vagy kereskedelmi vagy vendéglatoipari  vagy
| kozlekedési, szallitmanyozasi, logisztikai végzettség vagy

- Szakiranyd kommunikaciés vagy miiszaki vagy kereskedelmi
vagy vendeglatoipari vagy kozlekedési, szallitmanyozdsi,
logisztikai végzettség és legalabb 2 éves szakiranyd szakmai

| gyakorlat

3. tananyagegység: Digitalis alkalmazasok végrehajtasahoz

szilkséges személyi feltételek:
- Felséfokd szakiranyl végzettség: Informatikai méméok vagy

- { Miszaki mérndk vagy

13 Szakén6 szigndja
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| - Pedagogiai végzettség és szakiranyt informatikai vagy miszaki

1 végzettség vagy

oot - Szakiranyt informatikal vagy miszaki végzettség és legalabb 2
-1 éves szakiranyu szakmai gyakorlat

1 4. tananyagegység: Logisztikai alapok végrehajtasdhoz
szitkséges személyi feltételek:
- Felsofokt szakiranya végzettség: Miszaki mérndk vagy
Kereskedelmi kdzgazdasz vagy Vendéglatdipari kdzgazdasz vagy
Vendéglatdipari Gzemgazdéasz vagy Kozlekedési, szallitményozasi,
logisztikai meémdok vagy
- Pedagogiai végzettség és szakiranyu muszaki vagy kereskedelmi
vagy vendéglatéipari vagy kozlekedési, széllitményozasi,
logisztikai végzettség vagy
- Szakirdnyd miszaki vagy kereskedelmi vagy vendéglatdipari
vagy kozlekedési, szallitmanyozasi, logisztikal végzettség ¢€s
legalabb 5 éves szakiranyu szakmai gyakorlat

1. tananyagegység: Villalkozasok miikddtetése végrehajtasahoz
sziikséges targyi feltételek:
- Csoportlétszamnak megfelel6 asztalok és székek

2. tananyagegység: Kommunikacié végrehajtasdhoz sziikséges
targyi feltételek:
- Csoportlétszamnak megfeleld asztalok és székek

3. tananyagegység: Digitalis alkalmazasok végrehajtiasahoz
szilkséges targyi feltételek:

e Szamitogép internet kapcesolattal, irodai- és tigyviteli szoftverek
e Szoftverek — irodai, raktéri és dgazati alkalmazasok

¢ Tarifakonyvek

e Digitalis és papiralapi menetrendek magyar é€s idegen nyelven

® Digitalis és papiralapa jogszabélygytlijiemény

e Digitalis és papiralapi fuvarozasi szabalyzatok magyar és idegen
nyelven

e Digitalis €s papiralapi okmanymintak magyar €s idegen nyelven
® Raktari arumozgésok nyilvantartasi dokumentumai

4 tananyagegység: Logisztikai alapok végrehajtasahoz
| szitkséges targyi feltételek:

| ® Szamitogép internet kapcsolattal, irodai- és igyviteli szoftverek
| ® Térképek - belfoldi és nemzetkdzi utvonalak

| ® Hatélyos drufuvarozasi lizletszabalyzat, belfoldi és nemzetkdzi

| fuvarozasi feltételeket tartalmazo jogszabalyok, egyezmények,
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kéziknyvek, utasitasok

® Szoftverek — irodai, raktari és agazati alkalmazasok

® Tarifakényvek

"o @ Digitalis és papiralapi menetrendek magyar és idegen nyelven
| @ Digitalis és papiralapu jogszabalygyijtemény

4l nyelven

| ® Raktdri arumozgasok nyilvantartasi dokumentumai

® Digitalis és papiralapt fuvarozasi szabalyzatok magyar és idegen

e Digitalis és papiralapi okménymintak magyar ¢s idegen nyelven

A képzeshez nincs sziikség egyéb specidlis feltételekre.

El6zetes minGsitést végzé felnottképzési szakérts
neve: Varga Zoltan

nyilvantartasi szama: ll_: SZ/2020/600389.

Aldirédsa: ... vZKﬁ{/ﬁZ‘r{{; : ’7 ............................

El6zetes mingsités helye: Békéscsaba

ElSzetes mindsités iddpontja: 2020. december 14.

FelnGttképzd képviseletére jogosult személy
neve: Czibula Zoltan

Aldirasa; ac.ﬁf A

e L R LY
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Szakérté vélemény

Varga Zoltan felnottképzési szakértd (Nyilvantartasi szama: FSZ/2020/000389.) az
ALFA KISOSZ Erdekvéds és Képzd Egyesiilet altal készitett Logisztikai feldolgozd
megnevezésl részszakma képzési programot elomindsitem, mivel az megfelel a
felnottképzeésrol szolo 2013. évi LXXVIL térvény 12. § és az 5 1041 15 06 szamu
Logisztikai technikus megnevezésii szakmat megalapozd Képzési €s kimeneti
kdvetelményben és Programtantervben el6irtaknak.

Datum: 2020. 12. 14,

Elomindsito szakértod alairasa:
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